
 

 

 

 

 الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى أله وصحبه أجمعين.. أما بعد:    

 
 

    01رقم  لجنة المشتريات عمحضر الاجتما
 

البر  جمعية    ربمق ،  م11/06/2024تاريخ  الأول، وذلك    المشتريات الاجتماعلجنة  وتوفيقه عقد اجتماع    بحمدالل  

اللجنة  (،  94ترخيص رقم )  الجواء،بعيون  الخيرية   افتتح   ،   علي إبراهيم الجربوع  /   الأستاذوقد ترأس  الذي 

، بعد ذلك شرع الأعضاء في استعراض المهام حيث قام صلى الله عليه وسلم والصلاة والسلام على رسول الل   الاجتماع بحمدالل 

 الأعمال والتي جاءت على النحو التالي: باستعراض المهام المدرجة على الجدول 

   مناقشة مهام اللجنة: ـ 
اتباع    -تطبيق لائحة وقواعد وسياسات الشراء والمصروفات والتأجير وإداراتها  -)متابعة عمليات المشتريات  

المشتريات   لسياسة  تبعاً  هذه  في  الواردة  الشراء  والاحتفاظ    -إجراءات  بدقـة  المشتريات  متابعـة عمليـات 

ومتاب  منظمـة  دقيقـة  بسجلات  للمواصفات   -عـة  مطابقتهـا  مـن  للتأكـد  المشتريات  استلام  فـي  المشـاركة 

التأكد من وجود عروض السعار ونموذج تحليل الأسعار    -والشروط والكميـات الـواردة بأمـر الشـراء المعـد  

مـع المورديـن  الاحتفاظ بعلاقات ممتـازة  -الشراء بأفضل الأسعار وأفضل الأوقات والمفاوضة على ذلك  -

 والاحتفاظ لهـم بسجلات وافيـة وكافيـة عـن تعاملات الجمعيــة معهم(. 

 

. اللجنة على اعتماد المهام المطروحةموافقة   
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